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ส่วนที่ 1 

แนวทำงปฏิบัติและค ำนิยำม  

แนวทำงปฏิบัติส ำหรับด ำเนินกำรในเรื่องกำรตั้งงบประมำณและเบิกจ่ำยเงินอุดหนุน 

 
 

รำยละเอียดขั้นตอน 

ประเภทหน่วยงำน  
แบบฟอร์ม

  

 
ผู้รับ  

ผิดชอบ 
อปท.

  
ส่วน  

รำชกำร 
รัฐ  

วิสำหกิจ 
องค์กร  

ประชำชน 
องค์กร  

ทำงศำสนำ 
 องค์กร  
กำรกศุล 

1. ส่วนราชการแจ้ง ให้
หน่วยงานที่จะขอรับเงิน
อุดหนุน เสนอโครงการ 
(ส า ห รั บ รั ฐ วิ ส าหกิ จ ให้
จั ด ท า ป ร ะ ม า ณ ก า ร
ค่าใช้จ่าย) 

           แบบฟอร์ม 
หน้า 11 

ถึง   
หน้า 16 

ส่วนราชการ 

ที่เก่ียวข้อง 
และ  

หน่วยงาน  
ที่ขอรับเงิน 
อุดหนุน 

2. ก อ ง ก า ร ศึ ก ษ า ฯ
ประสานกองคลังเพ่ือขอ
ข้อมูลรายได้จริงปีที่ผ่านมา 
ประกอบการตั้งงบประมาณ 
เงินอุดหนุน (ไม่เกินร้อยละ
สอง) 

      - กองการศึกษาฯ 

และ  
กองคลัง 

3. ประชุมคณะกรรมการ
พัฒนาองค์การบริหารส่วน
ต าบลวังตะกู ติดตาม และ
ประเมินผลการใช้จ่ายเงิน 
อุ ดหนุ น  เ พ่ื อ พิ จ า รณา
โครงการ ที่เสนอขอรับเงิน
อุดหนุน 

      - คณะกรรมการ
พัฒนาองค์การ

บริหารส่วน
ต าบลวังตะกู 

4. ส่ วน ร าชการท า ก า ร
ตรวจสอบ รายละเ อียด
โ ค ร งก า ร ที่ ไ ด้ รั บ ค ว าม
เห็นชอบจากที่ประชุมฯ  
และเสนอขออนุมัติ จาก
ผู้บริหาร  

         แบบฟอร์ม  
หน้า 17 

ถึง   
หน้า 23 

ส่วน  
ราชการ 

ที่เก่ียวข้อง 
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รำยละเอียดขั้นตอน 

ประเภทหน่วยงำน  
แบบฟอร์ม 

 
ผู้รับ  

ผิดชอบ  
อปท.  ส่วน  

รำชกำร 
รัฐ  

วิสำหกิจ 
องค์กร  

ประชำชน 
องค์กร  

ทำงศำสนำ 
องค์กร  
กำรกศุล 

5. กองการศึกษา ฯ เสนอ
งบประมาณโครงการที่ได้รับ
อ นุ มั ติ  เ ข้ า บ ร ร จุ ใ น ร่ า ง
ข้อบัญญัต ิ

      

- 

กอง
การศึกษา 
ศาสนาและ
วัฒนธรรม 

6. เ มื่ อ ข้ อ บั ญ ญั ติ
ประกาศใช้  แล้ ว  ให้ ท า
หนังสือแจ้งผลการขอรับเงิน
อุ ดหนุ น ให้ หน่ ว ย ง า น ที่
ขอรับ เ งิน อุดหนุนทราบ 
และ แจ้งห้ามด าเนินการ
หรือก่อหนี้ ผูกพันก่อนที่จะ
ได้รับเงินอุดหนุน 

         แบบฟอร์ม  
หน้า 24 

ส่วน  
ราชการ  

ที่เก่ียวข้อง 

7. กองการศึกษาฯ ประสาน
ส่วนราชการจัดท ารายงาน
งบประมาณรายจ่าย หมวด
เงินอุดหนุน เพ่ือแจ้ง สตง. 
จังหวัดทราบ ภายใน  
30 วั น  หลั ง ป ร ะก า ศ ใ ช้
ข้อบัญญัต ิ
 

      แบบฟอร์ม  
(อปท.1)  

หน้า 25 

กอง
การศึกษา 
ศาสนา
และ

วัฒนธรรม 

8. เมื่ อ ใกล้ ถึ ง ระยะเวลา
ด าเนินโครงการหน่วยงานที่
ขอรับเงินอุดหนุน แจ้งขอรับ
เงินอุดหนุน จาก อบต. 
 
 
 
 
 

      แบบฟอร์ม  

หน้า 27 

หน่วยงาน  
ที่ขอรับเงิน 
อุดหนุน 
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รำยละเอียดขั้นตอน 

ประเภทหน่วยงำน  
แบบฟอร์ม 

 
ผู้รับ  

ผิดชอบ  
อปท.  ส่วน  

รำชกำร 
รัฐ  

วิสำหกิจ 
องค์กร  

ประชำชน 
องค์กร  

ทำง
ศำสนำ 

องค์กร  
กำรกศุล 

9. ก่อนที่จะเบิกจ่ายเงิน
อุดหนุน ให้จัดท าบันทึก
ข้ อ ต ก ล ง กั บ  หั ว ห น้ า
ห น่ ว ย ง า น ที่ ข อ รั บ เ งิ น 
อุดหนุน (ส าหรับองค์กร
ประชาชน  องค์ ก รท า ง
ศาสนา และองค์กร  
การกุศลให้จัดท าบันทึก
ข้อตกลง กับผู้ แทนของ
หน่ ว ย ง านที่ ข อรั บ  เ งิ น
อุดหนุนดั งกล่ าวไม่น้อย 
กว่า 3 คน)  

   -      แบบฟอร์ม  

หน้า  

28-30 

ส่วน  
ราชการ  

ที่เก่ียวข้อง 
และ  

หน่วยงาน  
ที่ขอรับเงิน 
อุดหนุน 

10. แต่ งตั้ งคณะท า งาน
ติดตามและประเมินผลการ
ใช้ จ่ า ย เ งิ น อุดหนุ นขอ ง
ห น่ ว ย ง า น ที่ ข อ รั บ เ งิ น
อุดหนุน 

      แบบฟอร์ม  

หน้า  
31 

ส่วน  
ราชการ  

ที่เก่ียวข้อง
และ  

หน่วยงาน  
ที่ขอรับเงิน 
อุดหนุน 

10. กองคลั งตรวจสอบ
ส ถ า น ะ ก า ร เ งิ น แ ล ะ 
ก า ร ค ลั ง  ห า ก มี ร า ย ไ ด้
เพียงพอจึงจะ พิจารณาให้
เงินอุดหนุนแก่ หน่วยงานที่
ขอรับเงินอุดหนุน 

      -  กองคลัง 

11. กรณีโครงการที่ม ี
การจ่ าย เ งิ น เป็น งวด  ให้
ห น่ ว ย ง า น ที่ ข อ รั บ เ งิ น
อุ ด ห นุ น  ร า ย ง า น
ความก้าวหน้า  โครงการ 
จนกว่าโครงการจะแล้วเสร็จ 

  -       แบบฟอร์ม  

หน้า 34 

หน่วยงาน  
ที่ขอรับเงิน 
อุดหนุน 
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รำยละเอียดขั้นตอน 

ประเภทหน่วยงำน  
แบบฟอร์ม 

 
ผู้รับ  

ผิดชอบ  
อปท.  ส่วน  

รำชกำร 
รัฐ  

วิสำหกิจ 
องค์กร  

ประชำชน 
องค์กร  

ทำง
ศำสนำ 

องค์กร  
กำร
กุศล 

12. กองการศึกษาฯ  
ประสานส่วนราชการ
ร า ย ง า น ผ ล ก า ร
ด าเนินโครงการฯ 
เป็นรายไตรมาส เพ่ือ
รายงานความก้าว 
หน้าของโครงการให้
ผู้บริหารทราบ และ
เ พ่ื อ เ ร่ ง  ติ ด ต าม
โครงการที่ ยั ง ไม่
ด า เ นิ น ก า ร ต า ม
ระยะเวลาที่ก าหนด
ไว้ 

      แบบฟอร์ม  

หน้า 35 

กองการศึกษา 
ศาสนาและ
วัฒนธรรม 

13. เมื่ อ เสร็ จสิ้ น
โ ค ร ง ก า ร ใ ห้
หน่วยงานที่ขอรับ
เ งิ น อุ ด ห นุ น 
ร า ย ง า น ผ ล ก า ร
ด าเนินงานและ คืน
เ งิ น ที่ เ ห ลื อ จ่ า ย
ภายใน 30 วัน นับ
แต่ โครงการแล้ ว
เสร็จ 

         แบบฟอร์ม  

หน้า 36 
 

หน่วยงาน  
ที่ขอรับเงิน 
อุดหนุน 

14. กรณีมีการคืน
เงิน เหลือจ่ ายให้
ส่ ว น ร า ช ก า ร
ประสานกองคลัง
ตรวจสอบและ   
ออกหลักฐาน 
การรับเงิน 

      -  ส่วนราชการ 

ที่เก่ียวข้อง  
และ  

กองคลัง 
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รำยละเอียดขั้นตอน ประเภทหน่วยงำน  
แบบฟอร์ม 

 
ผู้รับ  

ผิดชอบ  
อปท.  ส่วน  

รำชกำร 
รัฐ  

วิสำหกิจ 
องค์กร  

ประชำชน 
องค์กร  

ทำงศำสนำ 
องค์กร  
กำรกศุล 

15. เ มื่ อ ไ ด้ รั บ        
การรายงานผล จาก
หน่วยงานที่ขอรับ
เ งิน  อุดหนุนหลั ง
เสร็จสิ้นโครงการให้
ส่วนราชการสรุปผล
การด าเนินโครงการ 
การติดตามและ
ประเมินผลการใช้
จ่ายเงินอุดหนุน 
เ พ่ือรายงาน ให้
ผู้บริหารทราบ 

        แบบฟอร์ม  
หน้า 37 

ส่วน  
ราชการ 

ที่เก่ียวข้อง 

16. กองการศึกษาฯ 
ประสานส่วนราชการ 
จัดท ารายงาน 
การติดตามและ 
การประเมินการใช้
จ่ายเงินอุดหนุน ใน
ปีงบประมาณที่ผ่าน
มา เ พ่ื อแจ้ ง  สต ง .
จังหวัดทราบภายใน
เดือนธันวาคม   
ของปีงบประมาณ
ถัดไป 

      แบบฟอร์ม  
(อปท.2)  
หน้า 39 

กองการศึกษา 
ศาสนาและ
วัฒนธรรม 
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ค ำนิยำมและหลักเกณฑ์  
ตำมระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

พ.ศ. 2559 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2563 
ระเบียบฯ ฉบับเดิม  

(พ.ศ. 2559) 

ระเบียบฯ ฉบับใหม่  

(พ.ศ. 2563) 
ประเภทหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน  

ข้ อ  3 วรรคสาม  “หน่ วยงานที่ ขอรั บ เ งิน
อุดหนุน” หมายความว่า 
(1) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และองค์กร 
ปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืนที่มีกฎหมายจัดตั้ง  
(2) ส่วนราชการ  ได้แก่  ส่ วนราชการตาม 
กฎหมายว่าด้วยระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน   
(3) รัฐวิสาหกิจ ได้แก่ การไฟฟ้าและ  
การประปา 
(4) องค์กรประชาชน ได้แก่ องค์กรซึ่งเป็นการ
รวมของประชาชนที่จัดตั้ งโดยถูกต้องตาม
กฎหมาย ระเบียบข้อบังคับของหน่วยงานของ
รัฐ หรือหนังสือสั่งการของกระทรวงมหาดไทย
และมีการด าเนินการอย่างต่อเนื่องมาแล้วไม่
น้อยกว่าหนึ่งปี  
(5) องค์กรการกุศล ได้แก่ องค์กรทางศาสนา
ห รื อ อ ง ค์ ก ร ซึ่ ง มี วั ต ถุ ป ร ะ ส งค์ ห ลั ก เ พ่ื อ
ด าเนินงานการกุศลหรือบ าเพ็ญสาธารณะ
ประโยชน์มิใช่การมุ่งแสวงหาก าไรที่จัดตั้งโดย
ถูกต้องตามกฎหมาย  หรือระเบียบ  หรือ
ข้อบังคับของหน่วยงานของรัฐ 

ประเภทหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน  

 ข้ อ  4 ว ร รคสอ ง  “หน่ ว ย ง าน ที่ ข อ รั บ เ งิ น
อุดหนุน”  หมายความว่า  
 (1) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และองค์กร 
ปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืนที่มีกฎหมายจัดตั้ง  
 (2) ส่วนราชการ ได้แก่ ส่วนราชการตาม กฎหมาย
ว่าด้วยระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน   
(3) รัฐวิสาหกิจ ได้แก่ การไฟฟ้า การประปา และ
องค์กำรจัดกำรน้ ำเสีย  
(4) องค์กรประชาชน ได้แก่ องค์กรซึ่งเป็น          
การรวมของประชาชนที่จัดตั้งโดยถูกต้องตาม
กฎหมาย ระเบียบข้อบังคับของหน่วยงานของรัฐ 
หรือหนังสือสั่งการของกระทรวงมหาดไทย โดยมี
วัตถุประสงค์เพื่อประโยชน์สำธำรณะและมี 
การด าเนินการอย่างต่อเนื่องมาแล้วไม่น้อยกว่าหนึ่งปี  
(5) องค์กรทำงศำสนำซึ่ งจัดตั้ งถูกต้องตำม 
กฎหมำย ระเบียบ หรือข้อบังคับของหน่วยงำน
ของ รัฐ เช่น วัด มัสยิด  

   

 (6) องค์กรการกุศล ได้แก่ องค์กรซึ่งมี วัตถุประสงค์
หลักเพ่ือด าเนินงานการกุศลหรือบ าเพ็ญสาธารณะ
ประโยชน์มิใช่การมุ่งแสวงหาก าไร ที่จัดตั้งโดย 
ถูกต้องตามกฎหมาย ระเบียบ หรือข้อบังคับของ 
หน่วยงานของรัฐ เช่น มูลนิธิ เหล่ำกำชำดจังหวัด  
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ระเบียบฯ ฉบับเดิม  

(พ.ศ. 2559) 

ระเบียบฯ ฉบับใหม่  

(พ.ศ. 2563) 

หลักเกณฑ์การพิจารณาเงินอุดหนุน  

ข้อ 4 (1) โครงการที่จะให้เงินอุดหนุนต้องเป็น 
ภารกิจที่อยู่ในอ านาจหน้าที่ขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นผู้ให้เงินอุดหนุนตามกฎหมาย และ
ต้องไม่มีลักษณะเป็นเงินทุนหมุนเวียน  
   

ข้อ 4 (2) ประชาชนในเขตองค์กรปกครองส่วน 
ท้องถิ่นผู้ให้เงินอุดหนุนต้องได้รับประโยชน์จาก
โครงการที่จะให้เงินอุดหนุน  
ข้อ 4 (3) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นต้องให้
ความส าคัญกับโครงการอันเป็นภารกิจหลักตาม
แผนพัฒนาท้องถิ่นที่จะต้องด าเนินการเอง และ
สถานะทางการคลังก่อนที่จะพิจารณาให้ เงิน
อุดหนุน  
ข้อ  4 (4) น า โครงการขอรับ เ งิน อุดหนุนของ 
หน่วยงานที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นให้เงิน
อุดหนุน บรรจุไว้ ในแผนพัฒนาท้องถิ่นและตั้ ง
งบประมาณไว้ใน หมวดเงินอุดหนุนของงบประมาณ
รายจ่ายประจ าปี หรืองบประมาณรายจ่ายเพ่ิมเติม 
ห้ามจ่ายจากเงินสะสมทุนส ารองเงินสะสม หรือเงินกู ้

หลักเกณฑ์การพิจารณาเงินอุดหนุน  

 ข้อ 5 (1) โครงการที่จะให้เงินอุดหนุนต้องเป็น 
ภารกิจที่อยู่ในอ านาจหน้าที่ขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นผู้ให้เงินอุดหนุนตามกฎหมาย ห้ำมมิให้
อุ ดหนุ น โ ค ร งกำ รที่ มี ลั กษณะ เป็ น เ งิ นทุ น
หมุนเวียนและ โครงกำรที่มีลักษณะเป็นกำรจัด
เลี้ยงอำหำร หรือ กำรจัดกิจกรรมนันทนำกำร  

        ห้ ำ ม มิ ใ ห้ อุ ด ห นุ น ห น่ ว ย ง ำ น อ่ื น ใ น 
กำรจัดหำ ครุภัณฑ์ยำนพำหนะและขนส่ง         
เว้นแต่จะอุดหนุน ให้แก่องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น 
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ระเบียบฯ ฉบับเดิม  

(พ.ศ. 2559) 

ระเบียบฯ ฉบับใหม่  

(พ.ศ. 2563) 

หลักเกณฑ์การด าเนินการและการประมาณ 
การค่าใช้จ่ายของหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน 
ข้อ 5 (2) เทศบาลนคร สามารถตั้งงบประมาณ 
ให้เงินอุดหนุน ได้ไม่เกินอัตราส่วนของรายได้จริงใน 
ปีงบประมาณท่ีผ่านมา (ไม่รวมเงินอุดหนุนที่รัฐจัดสรร) 
ไม่เกินร้อยละ 2 ทั้งนี้หากจะตั้งเกินจากนี้ให้ขออนุมัติ
ต่อผู้ว่าราชการจังหวัด และต้องไม่เกินอีก 1 เท่า 
 
ข้อ 6 การอุดหนุนให้รัฐวิสาหกิจ ให้แจ้งรัฐวิสาหกิจ
จัดท าประมาณการค่าใช้จ่ายส่งให้ โดยถือเป็น 
การขอรับการอุดหนุนแล้ว ทั้งนี้  ไม่น ามานับรวม
ค านวณอยู่ในอัตราส่วนร้อยละ 2 
 
ข้อ 7 กรณีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตั้งงบประมาณ
ให้เงินอุดหนุนหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนโดยใช้เงิน
อุดหนุนที่ได้รับในลักษณะที่ก าหนดให้องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นด าเนินการไว้เป็นการเฉพาะตามกฎหมาย
ว่าด้วยการก าหนดแผนและข้ันตอนการกระจายอ านาจ
ให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ให้องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นด าเนินการตามนั้น โดยให้แจ้งหน่วยงานที่
ขอรับเงินอุดหนุนเสนอโครงการเพ่ือขอรับเงินอุดหนุน
ดังกล่าวโดยไม่ต้องมีงบประมาณในส่วนของตนเองร่วม
สมทบเพ่ือใช้จ่ายในการด าเนินการโครงการที่ขอรับเงิน
อุดหนุน ทั้งนี้ ไม่น าเงินอุดหนุนดังกล่าวมานับรวม 
ค านวณอยู่ในอัตราส่วนตามข้อ 5 

หลักเกณฑ์การด าเนินการและการประมาณ 
การค่าใช้จ่ายของหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน 
ข้ อ  7  กรณี องค์ กรปกครองส่ วนท้ อง ถิ่ น ตั้ ง
งบประมาณให้เงินอุดหนุนหน่วยงานที่ขอรับเงิน
อุดหนุนโดยใช้เงินอุดหนุนที่ได้รับในลักษณะที ่
ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นด าเนินการไว้
เป็นการเฉพาะตามกฎหมายว่าด้วยการก าหนดแผน
และขั้นตอนการกระจายอ านาจให้แก่องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
ด าเนินการตามนั้นให้แจ้งหน่วยงานที่ขอรับเงิน 
อุดหนุนจัดท าประมาณการค่าใช้จ่ายโครงการและ
ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นด าเนินการตามข้อ 4 
โดยถือว่าการประมาณการค่าใช้จ่ายดังกล่าวเป็น 
การเสนอโครงการขอรับเงินอุดหนุนตามข้อ 8 (1) 
โดยไม่ต้องมีงบประมาณในส่วนของตนเองร่วม
สมทบเพ่ือใช้จ่ายในการด าเนินการโครงการที่ 
ขอรับเงินอุดหนุน ทั้งนี้ไม่น าเงินอุดหนุนดังกล่าวมา
นับรวมค านวณอยู่ในอัตราส่วนตามข้อ 5 
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ระเบียบฯ ฉบับเดิม  

(พ.ศ. 2559) 

ระเบียบฯ ฉบับใหม่  

(พ.ศ. 2563) 

ข้อ 8 หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนจากองค์กร 
ปกครองส่วนท้องถิ่น จะต้องด าเนินการภายใต้ 
หลักเกณฑ์ ดังนี้ 
(1) เสนอโครงการขอรับเงินอุดหนุนซึ่งต้องเป็น 
ภารกิจที่อยู่ในอ านาจหน้าที่ของหน่วยงานที่ขอรับเงิน 
อุดหนุนตามกฎหมาย ระเบียบ ประกาศ หรือข้อบังคับ 
โดยแสดงเหตุผลและความจ าเป็นและรายละเอียดของ 
กิจกรรมในโครงการดังกล่าว 
(2) หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนซึ่งเป็นองค์กร 
ปกครองส่วนท้องถิ่นและส่วนราชการ ยกเว้นกรณี 
ตามข้อ 7 ต้องมีงบประมาณในส่วนของตนเองร่วม 
สมทบเพ่ือใช้จ่ายในการด าเนินการโครงการขอรับเงิน 
อุดหนุน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ข้อ 9 เมื่องบประมาณรายจ่ายประจ าปีหรือ 
งบประมาณรายจ่ายเพ่ิมเติม มีผลบังคับใช้แล้ว 
ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแจ้งหน่วยงานที่ขอรับ 
เงินอุดหนุนทราบ โดยให้แจ้งห้ามด าเนินการหรือ 
ก่อหนี้ผูกพันก่อนที่จะได้รับเงินอุดหนุนไปพร้อมกัน 

ข้อ 8 หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนจากองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น จะต้องด าเนินการภายใต้ 
หลักเกณฑ์ ดังนี้ 
(1) เสนอโครงการขอรับเงินอุดหนุนซึ่ งต้องเป็น 
ภารกิจที่อยู่ในอ านาจหน้าที่ของหน่วยงานที่ขอรับเงิน
อุดหนุนตามกฎหมาย ระเบียบ ประกาศ หรือข้อบังคับ 
โดยแสดงเหตุผลและความจ าเป็นและรายละเอียดของ 
กิจกรรมในโครงการดังกล่าว 
(2) หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนซึ่ งเป็นองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นและส่วนราชการ ยกเว้นกรณีตาม
ข้อ 7 ต้องมีงบประมาณในส่วนของตนเองร่วมสมทบ
เพ่ือใช้จ่ายในการด าเนินการโครงการขอรับเงินอุดหนุน 
ในกรณีเป็นโครงการก่อสร้าง ปรับปรุงหรือซ่อมแซม
สิ่งก่อสร้างตามจ าแนกงบประมาณ ต้องมีงบประมาณ
สมทบไม่น้อยกว่าร้อยละยี่สิบห้าของค่าใช้จ่ายโครงการ 
เ ว้ น แ ต่ ก ร ณี เ ป็ น น โ ย บ า ย รั ฐ บ า ล ห รื อ
กระทรวงมหาดไทย ส่วนกรณีอ่ืน ๆ ให้องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นพิจารณาตามสถานะทางการคลัง 
(3) หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนต้องด าเนินการตาม
โครงการเอง โดยไม่สามารถมอบหมายให้หน่วยงานอ่ืน
ด าเนินการแทนได้ 
 
 
ข้ อ  9  เ มื่ อ งบประมาณรายจ่ า ยประจ าปี หรื อ
งบประมาณรายจ่ายเพ่ิมเติม มีผลบังคับใช้แล้วให้
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแจ้งหน่วยงานที่ขอรับเงิน
อุดหนุนทราบ โดยให้แจ้งห้ามด าเนินการหรือก่อหนี้
ผูกพันก่อนที่จะได้รับเงินอุดหนุนไปพร้อมกันเว้นแต่
ก รณี มี ค ว ามจ า เ ป็ น เ ร่ ง ด่ ว นห รื อ ก า ร อุ ดหนุ น
งบประมาณตามข้อ 7 
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ระเบียบฯ ฉบับเดิม  

(พ.ศ. 2559) 

ระเบียบฯ ฉบับใหม่  

(พ.ศ. 2563) 

ก่อนที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจะเบิกจ่ายเงิน 
อุดหนุนให้แก่หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนให้องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นท าจัดท าบันทึกข้อตกลง 
กับหัวหน้าหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน ส าหรับ 
องค์กรประชาชนและองค์กรการกุศล ให้จัดท าบันทึก 
ข้อตกลงกับผู้แทนของหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน 
ดังกล่าวไม่น้อยกว่าสามคน ทั้งนี้ ตามแบบที่ปลัด 
กระทรวงมหาดไทยก าหนด 
 
ข้อ 10 ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบ 
สถานะการเงินและการคลัง หากมีรายได้เพียงพอ จึง 
จะพิจารณาให้เงิน 
ข้อ 11 การเบิกจ่ายอุดหนุนและให้ถือปฏิบัติตาม 
ระเบียบฯการรับเงิน การเบิกจ่ายเงินฯ พ.ศ. 2547 
และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
ข้อ 12 ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นติดตามและ 
ประเมินผลการด าเนินการโครงการของหน่วยงานที่ 
ขอรับเงินอุดหนุนให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์และวิธี 
ปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในระเบียบนี้ 
ข้อ 13 เงินอุดหนุนใดที่ตั้งจ่ายก่อนระเบียบนี้มีผล 
บังคับใช้ให้ด าเนินการตามเดิมจนแล้วเสร็จ 
ข้อ 14 ปลัดกระทรวงมหาดไทยรักษาการ 
ระเบียบนี้ และมีอ านาจตีความวินิจฉัยปัญหาก าหนด 
หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติเพื่อด าเนินการให้เป็นไป 
ระเบียบนี้ 

ก่อนที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจะเบิกจ่ายเงิน
อุ ดหนุ น ให้ แ ก่ หน่ ว ย ง าน ที่ ข อ รั บ เ งิ น อุ ด ห นุ น 
ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นท าจัดท าบันทึกข้อตกลง 
กับหัวหน้าหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน เว้นแต่กรณี 
การขอรับเงินอุดหนุนตามข้อ 6 และข้อ 7 ส าหรับ 
องค์กรประชาชน องค์กรทางศาสนา และองค์กร 
การกุศล ให้จัดท าบันทึกข้อตกลงกับผู้แทนของ
หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนดังกล่าวไม่น้อยกว่าสาม
คน ทั้งนี้ตามแบบที่ปลัดกระทรวงมหาดไทยก าหนด 
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ส่วนที่ 2 
 

แบบฟอร์ม 
  



 
(หนังสือแจ้งให้หน่วยงำนที่ประสงค์จะขอรับเงินอุดหนุนเสนอโครงกำรและรำยละเอียดฯ) 

 

ที ่.....................................          ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลวังตะกู 
                      ๖๘  หมู่ที่ ๔ ต าบลวังตะกู อ าเภอเมือง 

                          จังหวัดนครปฐม ๗๓๐๐๐ 

            (วัน เดือน ปี) ................................. 

เรื่อง  แจ้งให้หน่วยงานที่ประสงค์จะขอรับเงินอุดหนุนเสนอโครงการและรายละเอียดประมาณการค่าใช้จ่าย  

 

เรียน  (หัวหน้าหน่วยงาน/หัวหน้าองค์กรที่ขอรับเงินอุดหนุน) ………………………… 

อ้างถึง  หนังสือจังหวัดนครปฐม ด่วนที่สุด ที่ นฐ ๐๐๒๓.3/ว 12295 ลงวันที่ 31 สิงหาคม ๒๕๖3 

สิ่งที่ส่งมาด้วย  1. ส าเนาหนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/ว 4750   
    ลงวันที่ 14 สิงหาคม 2563      จ านวน  1  ฉบับ 

 

  ตามหนังสือที่อ้างถึง จังหวัดนครปฐมให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น แจ้งให้หน่วยงานที่ประสงค์
จะขอรับเงินอุดหนุนเสนอโครงการฯ เพ่ือให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นพิจารณา ตามแนวทางการปฏิบัติตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงิน อุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2559 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับ 
ที่ 2) พ.ศ. 2563 นั้น 
          องค์การบริหารส่วนต าบลวังตะกู จึงขอแจ้งให้ทาง (หัวหน้าหน่วยงาน/หัวหน้าองค์กรที่ขอรับเงิน
อุดหนุน) ………………………… จัดท าโครงการและรายละเอียดประมาณการค่าใช้จ่าย เพ่ือขอรับเงินอุดหนุน มายัง
องค์การบริหารส่วนต าบลวังตะกูเพ่ือพิจารณาและด าเนินการให้เป็นไปตามระเบียบต่อไป รายละเอียดปรากฏตาม
สิ่งที่ส่งมาด้วย 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ  

    

      ขอแสดงความนับถือ  

 
              (..................................) 
               นายกองคก์ารบริหารส่วนต าบลวังตะกู 
 
 

 

  
กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
โทร ๐-๓๔๓๐-๐๗๓๗ 
โทรสาร ๐-๓๔๓๐-๐๗๓๗ 
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ saraban_06730119@dla.go.th 
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(หนังสือเสนอโครงกำรขอรับเงินอุดหนุน) 
 

ที่......................................                 (ชื่อหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน)...................   
                    สถานที่ตั้ง........................................................ 

                    ........................................................................  
 

           วันที่...........เดือน..............................พ.ศ. .............  
 

เรื่อง การเสนอโครงการขอรับเงินอุดหนุน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.................  
 

เรียน นายก อบต.วังตะกู  
 

สิ่งที่ส่งมาด้วย  โครงการขอรับเงินอุดหนุนจากอบต.ต าบลวังตะกู จ านวน 1 ชุด  
 

         (ชื่อหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน)............................................................................... ................ได้
จดัท าโครงการ...................................................................................................................... ............................โดยมี
วัตถุประสงค์เพ่ือ............................................................................. ............................................................  
         โครงการดังกล่าว เป็นโครงการที่เป็นประโยชน์ต่อประชาชนในเขต อบต.ต าบลวังตะกู และ จะช่วย
ส่งเสริมให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น สามารถด าเนินการตามภารกิจได้มีประสิทธิภาพมากขึ้น จึงขอเสนอ
รายละเอียดโครงการ มาเพ่ือขอรับเงินอุดหนุนส าหรับการด าเนินการโครงการดังกล่าว  
         จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา  
 
           ขอแสดงความนับถือ  
 
                (..............................................)  
                ต าแหน่ง..................................  
 
 
 
 
(ชื่อหน่วยงาน / ผู้ประสาน ).................................................  
โทร.................................................  
โทรสาร........................................... 
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ข้อมูลหน่วยงำน/องค์กร 
ขอรับเงินอุดหนุนจำก อบต.วังตะกู ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. ............   

อ ำเภอเมืองนครปฐม จังหวัดนครปฐม 
__________________________ 

 
ข้อมูลทั่วไป  
1. ชื่อองค์กรประชาชน/องค์กรทางศาสนา/องค์กรการกุศล/ส่วนราชการ   
............................................................................................ ..............................................................................   
ที่ตั้งเลขท่ี  .............................................................................................................. .......................................... 
.............................................................................................. ............................................................................ 
โทรศัพท์ ............................................................................ โทรสาร ................................................................   
2. ประเภทองค์กร   องค์กรประชาชน  สว่นราชการ  
      องค์กรการกุศล    ...........................   
3. จัดตั้งโดย......................................................................... .............................................................................   
4. วัตถุประสงค์ขององค์กร (ตามเอกสารแนบ)  
    4.1 .............................................................................................. ................................................................       
    4.2 ......................................................................................................................... .....................................         
    4.3 ............................................................................................... ...............................................................   
5. ชื่อหัวหน้าองค์กร.................................................................................... ...............................อายุ.............. ปี  
ที่ตั้งเลขท่ี ............................................................................. ............................................................................. 
......................................................... .................................................................................................................. 
โทรศัพท์ ............................................................................ โทรสาร ....................................................... ..........   
6. เริ่มก่อตั้ง ตั้งแต่ปี ...................................... ปัจจุบันมีสมาชิก จ านวน ................. คน   
7. หน่วยงานที่ใหก้ารสนับสนุน / รับรองการก่อตั้งองค์กร ได้แก่....................................................................... 
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(แบบโครงการขอรับเงินอุดหนุน) 

โครงการ.................................................................................... ..........................................                                         

๑. หลักการและเหตุผล  (สาเหตุและความจำเป็นต้องมีโครงการ) 
 .................................................................................................................... ..................................................
............................................................................................................................. ........................................... 
๒. วัตถุประสงค์ของโครงการ (แสดงความต้องการให้เกิดอะไรเพื่อประโยชน์ของประชาชนในเขตองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นท่ีขอรับเงินอุดหนุน) 
 ๑. .......................................................................................................................... ................................. 
 ๒. ................................................................................................................................ ........................... 
 ๓. ................................................................................................... ........................................................ 
 ๔. .......................................................................................................................... ................................. 
๓. เป้าหมายของโครงการ (เป็นการคาดหวังล่วงหน้าในเชิงปริมาณหรือเชิงคุณภาพถึงผลที่ประชาชนในเขตองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นที่ขอรับเงินอุดหนุนได้รับ) 
 ๑. .......................................................................................................................... ................................. 
 ๒. .......................................................................................................................... ................................. 
 ๓. ..................................................................................... ...................................................................... 
 ๔. .......................................................................................................................... ................................. 
๔. วิธีดำเนินการ (การให้รายละเอียดในการดำเนินการ ทำอย่างไรเพ่ือให้เกิดประสิทธิภาพและประสิทธิผลซึ่ง
รวมถึงระเบียบ ข้อบังคับ หลักเกณฑ์ หรือวิธีปฏิบัติในการใช้จ่ายเงิน) 
 ................................................................................................................... ...................................................
............................................................................................................................. ........................................... 
๕. ระยะเวลาในการดำเนินการ (ควรมีระยะเวลาเริ่มต้นและสิ้นสุดของโครงการ) 
 ............................................................................................................................. .........................................
........................................................................................................................................................................  
๖. สถานที่ดำเนินการ (ควรระบุสถานที่ให้ชัดเจน) 
 ............................................................................................... .......................................................................
............................................................................................................................. ........................................... 
๗. ผู้รับผิดชอบโครงการ (ผู้ใดหรือหน่วยงานใดเป็นผู้รับผิดชอบ) 
 ............................................................................................................................. .........................................
........................................................................................................................................................................  

/๘. งบประมาณ... 
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๘. งบประมาณ 
 ๘.๑ ขอรับเงินอุดหนุนจาก (องค์การบริหารส่วนจังหวัด/เทศบาล/องค์การบริหารส่วนตำบล) 
...........................จำนวนเงิน........................................บาท (................................................................ ...............) 
รายละเอียดประมาณการค่าใช้จ่ายปรากฏตามเอกสารแนบท้าย 
 ๘.๒ งบประมาณในส่วนของตนเองร่วมสมทบ จำนวน..........................................บาท 
(.....................................................................................) (เฉพาะองค์กรปกครองท้องถิ่น และส่วนราช การ ยกเว้น
เงินอุดหนุนที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้รับไว้เป็นการเฉพาะตามกฎหมายซึ่งต้องตั้งงบประมาณอุดหนุนให้
หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ. ๒๕๕๙ ข้อ ๗) 

๙. ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับจากโครงการนี้ (ก่อให้เกิดประโยชน์กับประชาชนในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ที่ขอรับเงินอุดหนุน อย่างไร) 
 ๑. ..................................................................................................................................... ...................... 
 ๒. ........................................................................................................ ................................................... 
 ๓. .......................................................................................................................... ................................. 
 ๔. ...........................................................................................................................................................  

ลงชื่อ..............................................................ผู้เสนอโครงการ 
                                      (............................................................) 
                                  ตำแหน่ง.................................................... 
                                                  (ผู้ขอรับเงินอุดหนุน) 

ลงชื่อ...........................................................ผู้เห็นชอบโครงการ 

                                     (............................................................) 
                                  ตำแหน่ง.................................................... 
                                                  (ผู้ขอรับเงินอุดหนุน) 

ลงชื่อ...........................................................ผู้อนุมัติโครงการ 

                                     (............................................................) 
                                  ตำแหน่ง.................................................... 
                                                  (ผู้ขอรับเงินอุดหนุน) 

หมายเหตุ ผู้ขอรับเงินอุดหนุนจะต้องเขียนโครงการให้ละเอียดเพื่อให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นพิจารณาว่าเป็นไป
ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๕๙ หรือไม่ 
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(แบบประมาณการค่าใช้จ่าย) 

รายละเอียดประมาณการค่าใช้จ่ายแนบท้าย 

โครงการ ............................................................................................................. .................... 

 

ล าดับที่ รายการค่าใช้จ่าย จ านวนเงิน (บาท) 
1.   
2.   
3.   
4.   
5.   
6.   
7.   
8.   
9.   
10.   
11.   
12.   
13.   
14.   
15.   

รวม  
 

                     (ตัวหนังสือ) (..............................................................................................................) 

 

 

หมายเหตุ ผู้ขอรับเงินอุดหนุนจะต้องแสดงรายละเอียดประมาณการค่าใช้จ่ายเพื่อให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
             พิจารณาว่าอยู่ในอำนาจหน้าที่ตามกฎหมายหรือไม่ 
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บันทึกข้อควำม 
ส่วนรำชกำร  กองการศึกษา ฯ องค์การบริหารส่วนต าบลวงัตะกู อ าเภอเมืองนครปฐม จังหวัดนครปฐม 
ที ่ ...................../..................    วันที.่.............เดือน.........................พ.ศ.............. 

เรื่อง  ขออนุมัติโครงการขอรับเงินอุดหนุน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ................ 

เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนต าบลวังตะกู 
 

         ตามที่คณะทำงานติดตามและประเมินผลการใช้จ่ายเงินอุดหนุนองค์การบริหารส่วนตำบลวังตะกู ได้
พิจารณา อนุมัติเงินอุดหนุนโครงการ........................................................................ของ.......................................... 
งบประมาณ....................................บาท ไว้แล้วนั้น  
          (หน่วยงาน/องค์กร) ได้เสนอโครงการขอรับเงินอุดหนุนประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ................... มาพร้อมนี้
และส่วนราชการได้ตรวจสอบรายละเอียดโครงการแล้วตามแบบ .....................  
          จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติและจัดส่งรายละเอียดโครงการให้กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
ดำเนินการจัดทำใบจัดสรรงบประมาณต่อไป  
 
 
                                                                          (ลงช่ือ)...............................................................  
              หัวหน้าส่วนราชการ  
 
 
 เห็นควรพิจารณาอนุมัติโครงการ 
 ไม่ควรพิจารณาอนุมัติ  
     (ลงชื่อ)............................................................... 
              (                                          ) ปลัด อบต./รองปลัด อบต.  
 
 อนุมัติ  ไม่อนุมัติ  
     (ลงชื่อ)...............................................................  
                     (                                              ) นายก อบต. 
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แบบรับรองการตรวจสอบรายละเอียดการขอรับเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนต าบลวังตะกู 

หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน ประเภทองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

 

ชื่อโครงการ ........................................................................................................................ ...................................... 

ชื่อ อปท. ขอรับการสนับสนุน .................................................................................................. ................................ 

งบประมาณท่ีขอรับการสนับสนุน ............................................. บาท (...................................................................) 

รายละเอียด ถูกต้อง ไม่ถูกต้อง หมายเหตุ 
1. โครงการที่เสนอเป็นภารกิจในอำนาจหน้าที่ของ อบต.วังตะกู 
(  ) ตาม พรบ. อบต. ภารกิจ ...................................................... 
(  ) ตามภารกิจถ่ายโอน ภารกิจ ................................................ 
กรณีเป็นภารกิจถ่ายโอนให้แนบหลักฐานประกอบ 

 
............. 
............. 

 
................. 
................. 

 

2. โครงการที่เสนอไม่มีลักษณะเป็นเงินทุนหมุนเวียน    
3. รายละเอียดค่าใช้จ่ายทุกรายการสามารถเบิกจ่ายได้ตามระเบียบ/หนังสือสั่งการ    
4. ประชาชนในพื้นท่ี อบต.วังตะกู ได้รับประโยชน์ 
(  ) ทางตรง ได้แก่ ...................................................................................................  
     ..................................................................จำนวน ...........................................  
(  ) ทางอ้อม ได้แก่ ...................................................................................................  
     ..................................................................จำนวน ...........................................  

 
............. 
 
............. 
 

 
................. 
 
................. 
 

 

5. ปรากฏในแผนพัฒนาท้องถิ่น พ.ศ. ............. หน้าที่ ................ ข้อ .................    
6. งบประมาณที่ อปท. เจ้าของโครงการ ตั้งไว้เพ่ือสมทบโครงการ 
เป็นเงิน ...................... บาท (.......................................................) 
ตามหลักฐาน ......................................................................................... ................... 

   

7. คณะทำงานติดตามและประเมินผล มีมติเห็นชอบโครงการ  
เมื่อวันที่ .............. เดือน ................... พ.ศ. .............. 

   

 

 
 
 
 
 
 

(ลงช่ือ) ............................................... ผู้ตรวจสอบ   

   (...........................................................) 

(ลงช่ือ) ............................................... ผู้ตรวจสอบ   

   (...........................................................) 

(ลงช่ือ) ............................................... ผู้ตรวจสอบ   

   (...........................................................) 
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แบบรับรองการตรวจสอบรายละเอียดการขอรับเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนต าบลวังตะกู 

หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน ประเภทส่วนราชการ 

 

ชื่อโครงการ ....................................................................................................................................... ....................... 

ชื่อ ส่วนราชการ ขอรับการสนับสนุน .......................................................................................................................  

งบประมาณท่ีขอรับการสนับสนุน ............................................. บาท (...................................................................) 

รายละเอียด ถูกต้อง ไม่ถูกต้อง หมายเหตุ 
1. โครงการที่เสนอเป็นภารกิจในอำนาจหน้าที่ของ อบต.วังตะกู 
(  ) ตาม พรบ. อบต. ภารกิจ ...................................................... 
(  ) ตามภารกิจถ่ายโอน ภารกิจ ................................................ 
กรณีเปน็ภารกิจถ่ายโอนให้แนบหลักฐานประกอบ 

 
............. 
............. 

 
................. 
................. 

 

2. โครงการที่เสนอไม่มีลักษณะเป็นเงินทุนหมุนเวียน    
3. รายละเอียดค่าใช้จ่ายทุกรายการสามารถเบิกจ่ายได้ตามระเบียบ/หนังสือสั่งการ    
4. ประชาชนในพื้นท่ี อบต.วังตะกู ได้รับประโยชน์ 
(  ) ทางตรง ได้แก่ ...................................................................................................  
     ..................................................................จำนวน .................................. ......... 
(  ) ทางอ้อม ได้แก่ ...................................................................................................  
     ..................................................................จำนวน ...........................................  

 
............. 
 
............. 
 

 
................. 
 
................. 
 

 

5. ปรากฏในแผนพัฒนาท้องถิ่น พ.ศ. ............. หน้าที่ ................ ข้อ .................    
6. งบประมาณที่ อปท. เจ้าของโครงการ ตั้งไว้เพ่ือสมทบโครงการ 
เป็นเงิน ...................... บาท (.......................................................) 
ตามหลักฐาน ............................................................................................................  

   

7. คณะทำงานติดตามและประเมินผล มีมติเห็นชอบโครงการ  
เมื่อวันที่ .............. เดือน ................... พ.ศ. .............. 

   

 

 
 
 
 
 
 

(ลงช่ือ) ............................................... ผู้ตรวจสอบ   

   (...........................................................) 

(ลงช่ือ) ............................................... ผู้ตรวจสอบ   

   (...........................................................) 

(ลงช่ือ) ............................................... ผู้ตรวจสอบ   

   (...........................................................) 
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แบบรับรองการตรวจสอบรายละเอียดการขอรับเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนต าบลวังตะกู 

หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน ประเภทรัฐวิสาหกิจ 

(กรณีที่ อบต. เป็นผู้ร้องขอให้รัฐวิสาหกิจด าเนินการให้) 

 

ชื่อโครงการ ....................................................................................................................................... ....................... 

ชื่อ รัฐวิสาหกิจ ......................................................................... ................................................................................ 

งบประมาณท่ีขอรับการสนับสนุน ............................................. บาท (...................................................................) 

รายละเอียด ถูกต้อง ไม่ถูกตอ้ง หมายเหตุ 
1. โครงการที่เสนอเป็นภารกิจในอำนาจหน้าที่ของ อบต.วังตะกู 
(  ) ตาม พรบ. อบต. ภารกิจ ...................................................... 
(  ) ตามภารกิจถ่ายโอน ภารกิจ ................................................ 
กรณีเป็นภารกิจถ่ายโอนให้แนบหลักฐานประกอบ 

 
............. 
............. 

 
................. 
................. 

 

2. โครงการที่เสนอไม่มีลักษณะเป็นเงินทุนหมุนเวียน    
3. รายละเอียดค่าใช้จ่ายทุกรายการสามารถเบิกจ่ายได้ตามระเบียบ/หนังสือสั่งการ    
4. ประชาชนในพื้นท่ี อบต.วังตะกู ได้รับประโยชน์ 
(  ) ทางตรง ได้แก่ ...................................................................................................  
     ..................................................................จำนวน ...........................................  
(  ) ทางอ้อม ได้แก่ ...................................................................................................  
     ..................................................................จำนวน ...........................................  

 
............. 
 
............. 
 

 
................. 
 
................. 
 

 

5. ปรากฏในแผนพัฒนาท้องถิ่น พ.ศ. ............. หน้าที่ ................ ข้อ .................    
6. งบประมาณที่ อปท. เจ้าของโครงการ ตั้งไว้เพ่ือสมทบโครงการ 
เป็นเงิน ...................... บาท (.......................................................) 
ตามหลักฐาน ............................................................................................................  

   

7. คณะทำงานติดตามและประเมินผล มีมติเห็นชอบโครงการ  
เมื่อวันที่ .............. เดือน ................... พ.ศ. .............. 

   

 

 
 
 
 

(ลงช่ือ) ............................................... ผู้ตรวจสอบ   

   (...........................................................) 

(ลงช่ือ) ............................................... ผู้ตรวจสอบ   

   (...........................................................) 

(ลงช่ือ) ............................................... ผู้ตรวจสอบ   

   (...........................................................) 

-20- 



แบบรับรองการตรวจสอบรายละเอียดการขอรับเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนต าบลวังตะกู 
หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน ประเภท องค์กรประชาชน 

 
ชื่อโครงการ ....................................................................................................................................... ....................... 
ชื่อองค์กรที่ขอรับการสนับสนุน ............................................................................................... ................................. 
งบประมาณท่ีขอรับการสนับสนุน ............................................. บาท (...................................................................) 

รายละเอียด ถูกต้อง ไม่ถูกต้อง หมายเหตุ 
1. องค์กรที่ขอรับเงินอุดหนุนเป็นองค์กรที่จัดตั้งโดยถูกต้อง 
(  ) ตาม กฎหมาย ระเบียบ หรือข้อบังคับของหน่วยงานของรัฐ 
ปรากฏตามหลักฐาน .......................................................................................... 
(  ) ตามหนังสือสั่งการของกระทรวงมหาดไทย  
ปรากฏตามหลักฐาน .................................................... ...................................... 

   

2. องค์กรมีระเบียบข้อบังคับขององค์กร 
ปรากฏตามหลักฐาน ..........................................................................................  

   

3. องค์กรมีการดำเนินการต่อเนื่องมาแล้วไม่น้อยกว่า 1 ปี    
4. โครงการที่เสนอเป็นภารกิจในอำนาจหน้าที่ของ อบต.วังตะกู 
(  ) ตาม พรบ. อบต. ภารกิจ ...................................................... 
(  ) ตามภารกิจถ่ายโอน ภารกิจ ................................................ 
กรณีเป็นภารกิจถ่ายโอนให้แนบหลักฐานประกอบ 

 
............. 
............. 

 
................. 
................. 

 

5. โครงการที่เสนอไม่มีลักษณะเป็นเงินทุนหมุนเวียน    
6. รายละเอียดค่าใช้จ่ายทุกรายการสามารถเบิกจ่ายได้ตามระเบียบ/หนังสือสั่งการ    
7. ประชาชนในพื้นท่ี อบต.วังตะกู ได้รับประโยชน์ 
(  ) ทางตรง ได้แก่ ...................................................................................................  
     ..................................................................จำนวน ...........................................  
(  ) ทางอ้อม ได้แก่ ...................................................................................................  
     ..................................................................จำนวน ...........................................  

   

8. ปรากฏในแผนพัฒนาท้องถิ่น พ.ศ. ............. หน้าที่ ................ ข้อ .................    
9. คณะทำงานติดตามและประเมินผล มีมติเห็นชอบโครงการ  
เมื่อวันที่ .............. เดือน ................... พ.ศ. .............. 

   

 
 
 
 

(ลงช่ือ) ............................................... ผู้ตรวจสอบ   

   (...........................................................) 

(ลงช่ือ) ............................................... ผู้ตรวจสอบ   

   (...........................................................) 

(ลงช่ือ) ............................................... ผู้ตรวจสอบ   

   (...........................................................) 

-21- 



แบบรับรองการตรวจสอบรายละเอียดการขอรับเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนต าบลวังตะกู 
หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน ประเภทองค์กรทางศาสนา 

 
ชื่อโครงการ ....................................................................................................................................... ....................... 
ชื่อองค์กรที่ขอรับการสนับสนุน ............................................................................................... ................................. 
งบประมาณท่ีขอรับการสนับสนุน ............................................. บาท (...................................................................) 

รายละเอียด ถูกต้อง ไม่ถูกต้อง หมายเหตุ 
1. องค์กรที่ขอรับเงินอุดหนุนเป็นองค์กรที่จัดตั้งโดยถูกต้อง 
(  ) ตาม กฎหมาย ระเบียบ หรือข้อบังคับของหน่วยงานของรัฐ 
ปรากฏตามหลักฐาน .......................................................................................... 
(  ) ตามหนังสือสั่งการของกระทรวงมหาดไทย  
ปรากฏตามหลักฐาน ..........................................................................................  

   

2. องค์กรมีระเบียบข้อบังคับขององค์กร 
ปรากฏตามหลักฐาน ..........................................................................................  

   

3. องค์กรมีการดำเนินการต่อเนื่องมาแล้วไม่น้อยกว่า 1 ปี    
4. โครงการที่เสนอเป็นภารกิจในอำนาจหน้าที่ของ อบต.วังตะกู 
(  ) ตาม พรบ. อบต. ภารกิจ ...................................................... 
(  ) ตามภารกิจถ่ายโอน ภารกิจ ................................................ 
กรณีเป็นภารกิจถ่ายโอนให้แนบหลักฐานประกอบ 

 
............. 
............. 

 
................. 
................. 

 

5. โครงการที่เสนอไม่มีลักษณะเป็นเงินทุนหมุนเวียน    
6. รายละเอียดค่าใช้จ่ายทุกรายการสามารถเบิกจ่ายได้ตามระเบียบ/หนังสือสั่งการ    
7. ประชาชนในพื้นท่ี อบต.วังตะกู ได้รับประโยชน์ 
(  ) ทางตรง ได้แก่ .......................................................................... ......................... 
     ..................................................................จำนวน ...........................................  
(  ) ทางอ้อม ได้แก่ ......................................................................................... .......... 
     ..................................................................จำนวน ...........................................  

   

8. ปรากฏในแผนพัฒนาท้องถิ่น พ.ศ. ............. หน้าที่ ................ ข้อ .................    
9. คณะทำงานติดตามและประเมินผล มีมติเห็นชอบโครงการ  
เมื่อวันที่ .............. เดือน ................... พ.ศ. .............. 

   

 
 
 
 

(ลงช่ือ) ............................................... ผู้ตรวจสอบ   

   (...........................................................) 

(ลงช่ือ) ............................................... ผู้ตรวจสอบ   

   (...........................................................) 

(ลงช่ือ) ............................................... ผู้ตรวจสอบ   

   (...........................................................) 
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แบบรับรองการตรวจสอบรายละเอียดการขอรับเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนต าบลวังตะกู 
หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน ประเภทองค์กรการกุศล 

 
ชื่อโครงการ ....................................................................................................................................... ....................... 
ชื่อองค์กรที่ขอรับการสนับสนุน .................................................................... ............................................................ 
งบประมาณท่ีขอรับการสนับสนุน ............................................. บาท (...................................................................) 

รายละเอียด ถูกต้อง ไม่ถูกต้อง หมายเหตุ 
1. องคก์รที่ขอรับเงินอุดหนุนเป็นองค์กรที่จัดตั้งโดยถูกต้อง 
(  ) ตาม กฎหมาย ระเบียบ หรือข้อบังคับของหน่วยงานของรัฐ 
ปรากฏตามหลักฐาน ..........................................................................................  
(  ) ตามหนังสือสั่งการของกระทรวงมหาดไทย  
ปรากฏตามหลักฐาน ..........................................................................................  

   

2. องค์กรมีระเบียบข้อบังคับขององค์กร 
ปรากฏตามหลักฐาน ..........................................................................................  

   

3. องค์กรมีการดำเนินการต่อเนื่องมาแล้วไม่น้อยกว่า 1 ปี    
4. โครงการที่เสนอเป็นภารกิจในอำนาจหน้าที่ของ อบต.วังตะกู 
(  ) ตาม พรบ. อบต. ภารกิจ ...................................................... 
(  ) ตามภารกิจถ่ายโอน ภารกิจ ................................................ 
กรณีเป็นภารกิจถ่ายโอนให้แนบหลักฐานประกอบ 

 
............. 
............. 

 
................. 
................. 

 

5. โครงการที่เสนอไม่มีลักษณะเป็นเงินทุนหมุนเวียน    
6. รายละเอียดค่าใช้จ่ายทุกรายการสามารถเบิกจ่ายได้ตามระเบียบ/หนังสือสั่งการ    
7. ประชาชนในพื้นท่ี อบต.วังตะกู ได้รับประโยชน์ 
(  ) ทางตรง ได้แก่ ...................................................................................................  
     ..................................................................จำนวน ....... .................................... 
(  ) ทางอ้อม ได้แก่ ...................................................................................................  
     ..................................................................จำนวน ...................... ..................... 

   

8. ปรากฏในแผนพัฒนาท้องถิ่น พ.ศ. ............. หน้าที่ ................ ข้อ .................    
9. คณะทำงานติดตามและประเมินผล มีมติเห็นชอบโครงการ  
เมื่อวันที่ .............. เดือน ................... พ.ศ. .............. 

   

 
 
 
 

(ลงช่ือ) ............................................... ผู้ตรวจสอบ   

   (...........................................................) 

(ลงช่ือ) ............................................... ผู้ตรวจสอบ   

   (...........................................................) 

(ลงช่ือ) ............................................... ผู้ตรวจสอบ   

   (...........................................................) 
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(หนังสือแจ้งผลกำรขอรับเงินอุดหนุน) 

 
ที ่.....................................          ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลวังตะกู 
                      ๖๘  หมู่ที่ ๔ ต าบลวังตะกู อ าเภอเมือง 

                          จังหวัดนครปฐม ๗๓๐๐๐ 

            (วัน เดือน ปี) ................................. 

เรื่อง  แจ้งผลการขอรับเงินอุดหนุน  

 

เรียน  (หัวหน้าหน่วยงาน/หัวหน้าองค์กรที่ขอรับเงินอุดหนุน) ………………………… 
 

อ้างถึง  โครงการขอรับเงินอุดหนุนเพื่อด าเนินการโครงการ .................................. 
           

  ตามหนังสือ (หน่วยงาน/องค์กร) ................. ได้ตรวจสอบความถูกต้อง และบรรจุไว้ในข้อบัญญัติ
งบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. .......... ในหมวดเงินอุดหนุน ประเภทอุดหนุน ........ (องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น/ส่วนราชการ) .............. เป็นที่เรียบร้อยแล้ว จึงขอแจ้งผลการพิจารณาให้การสนับสนุน
อุดหนุนโครงการดังกล่าวมาให้ท่านได้รับทราบ 
          อนึ่งองค์การบริหารส่วนต าบลวังตะกู ขอแจ้งเงื่อนไขของการเบิกจ่ายเงินอุดหนุน ดังนี้ 
  1. ห้ามมิให้หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนด าเนินการหรือก่อหนี้ผูกพันก่อนที่จะได้รับเงินอุดหนุน
จากองคก์ารบริหารส่วนต าบลวังตะกู 
  2. องค์การบริหารส่วนต าบลวังตะกูจะเบิกจ่ายเงินอุดหนุนดังกล่าว เมื่อได้ตรวจสอบสถานะ
การเงินและการคลังของอบต.แล้ว ปรากฏว่ามีรายได้เพียงพอ จึงจะพิจารณาให้เงินอุดหนุนแก่หน่วยงานของท่าน
ต่อไป 
  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ  
      

      ขอแสดงความนับถือ  

 
             (..................................) 
               นายกองค์การบริหารส่วนต าบลวังตะกู 
 
 

 

 

 

 

กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
โทร ๐-๓๔๓๐-๐๗๓๗ 
โทรสาร ๐-๓๔๓๐-๐๗๓๗ 
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ saraban_06730119@dla.go.th 
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(หนังสือรำยงำนงบประมำณรำยจ่ำย หมวดเงินอุดหนุน (แบบ อปท. 1)) 
 

ที ่.....................................          ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลวังตะกู 
                     ๖๘  หมู่ที่ ๔ ต าบลวังตะกู อ าเภอเมือง 

                          จังหวัดนครปฐม ๗๓๐๐๐ 

            (วัน เดือน ปี) ................................. 

เรื่อง  รายงานงบประมาณรายจ่ายหมวดเงินอุดหนุน (แบบ อปท.๑) ปีงบประมาณ พ.ศ. ............... 

เรียน  ผู้อ านวยการส านักงานตรวจเงินแผ่นดินจังหวัดนครปฐม 

สิ่งที่สิ่งมาด้วย  แบบรายงานงบประมาณรายจ่ายหมวดเงินอุดหนุน ปีงบประมาณ พ.ศ.2563  
                   (แบบ อปท.๑)       จ านวน ๑ ชุด 

  ตามที่ส านักงานตรวจเงินแผ่นดิน ได้ก าหนดแบบรายงานงบประมาณรายจ่ายหมวดเงินอุดหนุน 
(แบบ อปท.๑) เพ่ือให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น จัดท าและรายงานเกี่ยวกับเงินอุดหนุนให้ส านักงานตรวจเงิน
แผ่นดินจังหวัด โดยทางไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ รายงานงบประมาณรายจ่ายหมวดเงินอุดหนุน ภายใน 30 วัน 
หลังจากวันที่ประกาศใช้ข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ นั้น 

  องค์การบริหารส่วนต าบลวังตะกู ขอส่งรายงานงบประมาณรายจ่ายหมวดเงินอุดหนุน (แบบ 
อปท.๑) ปีงบประมาณ พ.ศ. ............... รายละเอียดปรากฏตามสิ่งที่ส่งมาด้วยพร้อมนี้ 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ       

      ขอแสดงความนับถือ  

 
             (..................................) 
               นายกองค์การบริหารส่วนต าบลวังตะกู 
 
 

 

 

 

 

กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
โทร ๐-๓๔๓๐-๐๗๓๗ 
โทรสาร ๐-๓๔๓๐-๐๗๓๗ 
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ saraban_06730119@dla.go.th 
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    แบบ อปท. ๑ 
 องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลวังตะก ูอ ำเภอเมืองนครปฐม จังหวัดนครปฐม  

 รำยงำนงบประมำณรำยจ่ำยหมวดเงินอุดหนุน ปีงบประมำณ พ.ศ. .......  
           

โครงกำรที่ให้กำรอุดหนุนตำมข้อบัญญัติ/เทศบัญญัติงบประมำณรำยประจ ำปี และข้อบัญญัติ/เทศบัญญัติงบประมำณรำยเพ่ิมเติม 

ล ำดับ หน่วยงำน/องค์กร 
โครงกำร/กจิกรรม วัตถุประสงค์ 

จ ำนวนเงินรวม จ ำนวนเงินที่ขอ จ ำนวนเงิน เป็นไปตำมอ ำนำจหน้ำท่ี ภำรกจิ
ด้ำน….. 

เลขที่หนังสือให้
ควำม 

ที ่ ที่ขอรับเงินอุดหนุน ของโครงกำร รับกำรอุดหนุน ที่ให้กำรอุดหนุน ตำม พ.ร.บ ...... มำตรำ..... 
เห็นชอบ/ลงวันที่ 

* 

1 .............................. โครงการอาหารกลางวัน         พระราชบัญญัตสิภาต าบลและ 
ภารกิจด้าน
การศึกษา   

                องค์การบริหารส่วนต าบล พ.ศ.     
                2537 แก้ไขเพิ่มเติมถึงฉบับท่ี 6     
                พ.ศ.2552 มาตรา 67(5)     
   รวมจ านวนเงิน        (1)   

   รายได้ของปีงบประมาณที่ผ่านมาไม่รวมเงินอุดหนุนจากรัฐ      (2)   

   (๑) คิดเป็นร้อยละของ (๒)         

  

"เอกสำรที่จัดส่งให้ส ำนักงำนกำรตรวจเงินแผ่นดิน ถูกต้องตรงกับควำมเป็นจริงทุกประกำรและมิได้ปกปิดข้อเท็จจริงหรือบิดเบือนควำมจริงอันเป็น
สำระส ำคัญ"   

  

 

 

  

    

    

    

 หมำยเหตุ   : 
 * กรณเีป็นการอดุหนุนในภารกจิอื่นที่ไม่ใช่ภารกิจดา้นการศึกษาหรอืด้านการสาธารณสุข ให้ระบุเลขท่ีหนังสือและวันท่ีที่
ได้รับความเห็นชอบจาก    

  

   คณะอนุกรรมการอ านวยการการกระจายอ านาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นระดับจังหวัด ตามประกาศ
คณะกรรมการการกระจายอ านาจฯ ข้อ ๑ วรรคสอง    

       .................................................ผู้รบัรอง           
(.....................................................) 

นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลวังตะกู 
 

             (ลงชื่อ)..................................................ผู้รับรอง                   
             (.............................................) 

            ปลัดองค์กำรบริหำรสว่นต ำบลวังตะกู 
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(หนังสือที่หน่วยงำนขอรับเงินอุดหนุนแจ้งขอรับเงินอุดหนุน) 
 
ที ่.....................................               หน่วยงาน/องค์กร......................... 
        …………………………………………..…. 

            (วัน เดือน ปี) ................................. 

เรื่อง  ขอรับเงินอุดหนุนเพ่ือด าเนินการโครงการ............................  

 

เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนต าบลวังตะกู 
 

อ้างถึง  หนังสือ องค์การบริหารส่วนต าบลวังตะกู ที่.............ลงวันที่..................... 
 

สิ่งที่ส่งมาด้วย    1. ส าเนาโครงการที่ขอรับการสนับสนุน จ านวน 1 ชุด 
  2. บันทึกข้อตกลงการรับเงินอุดหนุน จ านวน 2 ชุด 
  3. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนผู้แทนองค์กร จ านวน 1 ชุด 
           

  ตามหนังสือ (หน่วยงาน/องค์กร)................. ได้เสนอโครงการ .......................................... เพ่ือ
ขอรับ การสนับสนุนงบประมาณจากองค์การบริหารส่วนต าบลวังตะกู เป็นเงิน .............. .............. บาท 
(...................................................) และองค์การบริหารส่วนต าบลวังตะกู ได้แจ้งว่าโครงการดังกล่าวได้รับความ
เห็นชอบและบรรจุในข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปี พ.ศ.................เป็นที่เรียบร้อย ความละเอียดตามท่ี
อ้างถึง นั้น 
          (หน่วยงาน/องค์กร).................  ขอเรียนว่า ขณะนี้ (หน่วยงาน/องค์กร).................  มีความ
พร้อมที่จะด าเนินการโครงการดังกล่าวแล้ว จึงขอความอนุเคราะห์ให้องค์การบริหารส่วนต าบลวังตะกู ได้
ด าเนินการเบิกจ่ายงบประมาณดังกล่าวเพ่ือให้ (หน่วยงาน/องค์กร).................  น าไปด าเนินการตามวัตถุประสงค์
ต่อไป 
  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา  
      

      ขอแสดงความนับถือ  

 
             (..................................) 
               นายกองค์การบริหารส่วนต าบลวังตะกู 
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กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
โทร ๐-๓๔๓๐-๐๗๓๗ 
โทรสาร ๐-๓๔๓๐-๐๗๓๗ 
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ saraban_06730119@dla.go.th 



(หนังสือแจ้งกำรจัดท ำบันทึกข้อตกลงกับหัวหน้ำหน่วยงำนที่ขอรับเงินอุดหนุน) 
 

ที ่.....................................          ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลวังตะกู 
                     ๖๘  หมู่ที่ ๔ ต าบลวังตะกู อ าเภอเมือง 

                          จังหวัดนครปฐม ๗๓๐๐๐ 

            (วัน เดือน ปี) ...... ........................... 

เรื่อง  การจัดท าบันทึกข้อตกลงกับหัวหน้าหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน  

เรียน  (หัวหน้าหน่วยงาน/หัวหน้าองค์กรที่ขอรับเงินอุดหนุน) ………………………… 

อ้างถึง  หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/ว 4750 ลงวันที่ 14 สงิหาคม 2563           
          ลงวันที่ 14 สิงหาคม 2563       จ านวน  1  ฉบับ 
 

  ตามหนังสือที่อ้างถึง แจ้งแนวทางให้ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงิน  อุดหนุน
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2559 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2563 โดยก าหนดแนวทางการ
เบิกจ่ายเงินอุดหนุน ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นด าเนินการ ก่อนการเบิกจ่ายให้แก่หน่วยงานที่ ขอรับเงิน
อุดหนุนให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดท าบันทึกข้อตกลงกับหัวหน้าหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน นั้น 

          องค์การบริหารส่วนต าบลวังตะกู จึงขอแจ้งให้ทาง(หัวหน้าหน่วยงาน/หัวหน้าองค์กรที่ขอรับเงิน
อุดหนุน) ………………………… จัดท าบันทึกข้อตกลงการรับเงินอุดหนุนและแนบโครงการที่ขอรับเงินอุดหนุน 
(โครงการอาหารกลางวัน) มายังองค์การบริหารส่วนต าบลวังตะกูเพ่ือพิจารณาและด าเนินการให้เป็นไปตาม
ระเบียบต่อไป รายละเอียดปรากฏตามสิ่งที่ส่งมาด้วย 
 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ  

      

      ขอแสดงความนับถือ  

 
             (..................................) 
               นายกองค์การบริหารส่วนต าบลวังตะกู 
 
 

 

 

 

กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
โทร ๐-๓๔๓๐-๐๗๓๗ 
โทรสาร ๐-๓๔๓๐-๐๗๓๗ 
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ saraban_06730119@dla.go.th 
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(แบบบันทึกข้อตกลงการรับเงินอุดหนุน) 
เลขที่............../................ 

บันทึกข้อตกลงการรับเงินอุดหนุน 
เขียนที่................................................... 
วันที่..........เดือน...................พ.ศ........... 

 บันทึกนี้ทำขึ้นเพ่ือเป็นข้อตกลงในการดำเนินโครงการที่ได้รับเงินอุดหนุนจาก (ชื่อองค์การบริหารส่วน
จังหวัด/เทศบาล/องค์การบริหารส่วนตำบล)........................ระหว่าง (ชื่อหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน) โดย 
 ๑. นาย/นาง/นางสาว........................................................บ้านเลขท่ี............หมู่ที่..........ตำบล............ ..
อำเภอ..........................จังหวัด.................................. 

๒. นาย/นาง/นางสาว........................................................บ้านเลขท่ี............หมู่ที่..........ตำบล............ ..
อำเภอ..........................จังหวัด.................................. 

๓. นาย/นาง/นางสาว........................................................บ้านเลขท่ี............หมู่ที่..........ตำบล..............
อำเภอ..........................จังหวัด.................................. 
ในฐานะ (ตำแหน่งผู้รับผิดชอบโครงการ) ซึ่งต่อไปในบันทึกนี้เรียกว่า “ผู้ได้รับเงินอุดหนุน”ฝ่ายหนึ่ง กับ 
(ชื่อองค์การบริหารส่วนจังหวัด/เทศบาล/องค์การบริหารส่วนตำบล)..............................โดย นาย/นาง/นางสาว
............................................................ในฐานะ นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด/เทศบาล/องค์การบริหารส่วน
ตำบล...........................................ซ่ึงต่อไปในบันทึกนี้เรียกว่า“ผู้ให้เงินอุดหนุน”อีกฝ่ายหนึ่ง 

ทั้งสองฝ่ายได้ตกลงทำบันทึกข้อตกลงกัน มีรายละเอียดดังต่อไปนี้ 
 ๑. ผู้ได้รับเงินอุดหนุน ตกลงจะดำเนินการโครงการ..............................................................ซึ่งต่อไปใน
บันทึกนี้เรียกว่า“โครงการ”ตามท่ี (ชื่อองค์การบริหารส่วนจังหวัด/เทศบาล/องค์การบริหารส่วนตำบล) 
...............................ผู้ให้เงินอุดหนุน ได้ให้เงินอุดหนุน จำนวน..........................บาท (...................... ..................) 
และผู้ได้รับเงินอุดหนุนมีเงินสมทบ จำนวน.............................บาท (..........................................) ให้เป็นไปตาม
วัตถุประสงค์ เป้าหมาย แผนการดำเนินงานของโครงการตามเอกสารแนบท้ายบันทึกข้อตกลงนี้ ตลอดจน
หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติตามที่กระทรวงมหาดไทยกำหนด 
 ๒. หากผู้ได้รับเงินอุดหนุนไม่ดำเนินการตามโครงการหรือดำเนินการไม่เป็นไปตามวัตถุประสงค์ของ
โครงการ หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติที่กำหนด ผู้ได้รับเงินอุดหนุนยินยอมคืนเงินอุดหนุนที่ได้รับหรือเบิกจ่ายไปแล้ว
หรือค่าใช้จ่ายอ่ืนใด อันเกิดจากการดำเนินการไม่เป็นไปตามวัตถุประสงค์ของโครงการหรือไม่ดำเนินการตาม
โครงการให้แก่ผู้ให้เงินอุดหนุน โดยผู้ให้เงินอุดหนุนมิต้องบอกกล่าวหรือทวงถามเป็นหนังสือแต่อย่างใดและผู้ให้
เงินอุดหนุนไม่ต้องรับผิดชอบค่าใช้จ่ายใดๆ ที่เกิดข้ึน เว้นแต่ การไม่ดำเนินการหรือดำเนินการไม่เป็นไปตาม
วัตถุประสงค์ของโครงการนั้น เกิดจากเหตุสุดวิสัย พ้นวิสัย หรือเกิดภัยพิบัติ ซึ่งมิได้เกิดจากการกระทำของผู้ได้รับ
เงินอุดหนุน 

/ในกรณีท่ีผู้... 
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 ในกรณีที่ผู้ได้รับเงินอุดหนุนไม่คืนเงินอุดหนุนที่ได้รับหรือเบิกจ่ายไปแล้ว รวมทั้งค่าใช้จ่ายอื่นใดให้แก่ผู้ให้
เงนิอุดหนุน ผู้ได้รับเงินอุดหนุนยินยอมเสียดอกเบี้ยตามอัตราที่กฎหมายกำหนดนับแต่วันที่ได้รับเงินจากผู้ให้เงิน
อุดหนุน รวมทั้งยินยอมให้ผู้ให้เงินอุดหนุนดำเนินคดีได้ตามกฎหมาย 

๓. ผู้ได้รับเงินอุดหนุนจะต้องจัดให้มีระเบียบ ข้อบังคับ หลักเกณฑ์หรือวิธีปฏิบัติในการจะนำเงินอุดหนุน
ที่ได้รับจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นไปใช้จ่ายได้อย่างเหมาะสมและมีประสิทธิภาพ 
 ๔. ผู้ได้รับเงินอุดหนุนที่มีเงินร่วมสมทบ เมื่อได้รับเงินอุดหนุนแล้วในการดำเนินโครงการจะต้องใช้
จ่ายเงินงบประมาณของตนเองก่อนเป็นลำดับแรก 
 ๕. ผู้ได้รับเงินอุดหนุนยินยอมและยินดีอำนวยความสะดวกให้คณะทำงานที่ผู้ให้เงินอุดหนุนแต่งตั้งเข้า
ร่วมติดตามและประเมินผลโครงการที่ได้รับเงินอุดหนุน 
 ๖. เมื่อดำเนินการตามวัตถุประสงค์ของโครงการเสร็จเรียบร้อยแล้ว ผู้ได้รับเงินอุดหนุนต้องรายงานผล
การดำเนินการพร้อมรายงานการใช้จ่ายเงินและสำเนาใบเสร็จรับเงินหรือเอกสารหลักฐานอื่นให้ผู้ให้เงินอุดหนุน
ทราบ ภายใน ๓๐ วัน นับแต่วันที่โครงการแล้วเสร็จ และหากมีเงินเหลือจ่ายให้ส่งคืน (ชื่อองค์การบริหารส่วน
จังหวัด/เทศบาล/องค์การบริหารส่วนตำบล)...........................................พร้อมการรายงานผลการดำเนินการ
ดังกล่าว 
 หากผู้ได้รับเงินอุดหนุนไม่รายงานผลการดำเนินการ ผู้ให้เงินอุดหนุนขอสงวนสิทธิ์ที่จะไม่พิจารณา
สนับสนุนงบประมาณให้โอกาสต่อไป และหากผู้ได้รับเงินอุดหนุนไม่คืนเงินเหลือจ่าย ผู้ได้รับเงินอุดหนุนยินยอมให้
ผู้ให้เงินอุดหนุนดำเนินคดีได้ตามกฎหมาย พร้อมยินยอมเสียดอกเบี้ยตามท่ีกฎหมายกำหนด 
 บันทึกข้อตกลงนี้ทำขึ้นเป็นสองฉบับ มีข้อความถูกต้องตรงกัน โดยมอบให้ผู้ได้รับเงินอุดหนุนหนึ่งฉบับ 
และผู้ให้เงินอุดหนุน หนึ่งฉบับ 
 ทั้งสองฝ่ายได้อ่านและมีความเข้าใจข้อความตามบันทึกข้อตกลงนี้โดยตลอดแล้ว จึงได้ลงลายมือชื่อไว้
เป็นหลักฐาน 
 
(ลงชื่อ).........................................ผู้ให้เงินอุดหนุน           (ลงชื่อ)........................................ .ผู้ได้รับเงินอุดหนุน 
       (..........................................)                                    (.........................................)    
ตำแหน่ง.......................................                              ตำแหน่ง...................................... 

(ลงชื่อ).........................................พยาน ผู้ให้เงินอุดหนุน   (ลงชื่อ).........................................ผู้ได้รับเงินอุดหนุน 

       (..........................................)                                    (.........................................) 
ตำแหน่ง.......................................                              ตำแหน่ง...................................... 

(ลงชื่อ).........................................พยาน ผู้ให้เงินอุดหนุน   (ลงชื่อ).........................................ผู้ได้รับเงินอุดหนุน 

        (.........................................)                                     (.........................................) 
ตำแหน่ง........................................                              ตำแหน่ง....................................... 
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ค าสั่งองค์การบริหารส่วนต าบลวังตะกู 

ที่  ................./ ........... 
เรื่อง   แต่งตั้งคณะท ำงำนติดตำมและประเมินผลกำรใช้จ่ำยเงินอุดหนุน 

ของหน่วยงำนที่ขอรับเงินอุดหนุน 
********************** 

ด้วยระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 
๒๕๕๙ และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2563 ข้อ ๑๒ ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นผู้ให้เงินอุดหนุนติดตาม
และประเมินผลการด าเนินการโครงการของหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติที่
ก าหนดไว้ในระเบียบนี้ ประกอบกับหนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท ๐๘๐๘.๒/ว 4750  ลงวันที่ 14 
สิงหาคม ๒๕63  เรื่อง ซักซ้อมแนวทางปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๙ และที่แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2563 ข้อ 8 การติดตามประเมินผลให้
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นผู้ให้เงินอุดหนุนแต่งตั้งคณะท างานติดตามและประเมินผลการใช้จ่ายเงินอุดหนุน เพ่ือ
ติดตามผลการด าเนินโครงการจนแล้วเสร็จแล้วรายงานให้ผู้บริหารองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นทราบ หาก
หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนไม่ด าเนินการให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์ของโครงการ ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
เรียกเงินคืนเท่าจ านวนที่จ านวนที่อุดหนุนไปทั้งหมดไปทั้งหมดคืนโดยเร็ว  

   

ดังนั้น เพ่ือให้การติดตามและประเมินผลการใช้จ่ายเงินอุดหนุนของหน่วยงานที่ขอรับเงิน
อุดหนุน  เป็นไปตามระเบียบ หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติที่กระทรวงมหาดไทยก าหนดไว้ จึงแต่งตั้งคณะท างาน
ติดตามและประเมินผลการใช้จ่ายเงินอุดหนุน ดังนี้  

๑. ............................................................  ประธานคณะท างาน 
๒. ............................................................  รองประธานคณะทำงาน 
3. ............................................................   คณะทำงาน/เลขานุการ 

โดยให้คณะท างานติดตามและประเมินผลการใช้จ่ายเงินอุดหนุน มีอ านาจหน้าที่ ดังนี้ 
1. เมื่อได้รับเงินแล้วให้องค์การบริหารส่วนต าบลเรียกใบเสร็จรับเงินหรือใบส าคัญรับเงินจาก

หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนเก็บไว้เป็นหลักฐาน 
                     2. ให้องค์การบริหารส่วนต าบล จัดท าหนังสือ แจ้งหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนรายงานผลการ
ด าเนินงานให้ทราบ ภายใน 30 วัน นับแต่วันที่โครงการแล้วเสร็จ และหากมีเงินเหลือให้ส่งคืนองค์การบริหาร
ส่วนต าบลในคราวเดียวกัน 

3. น าเอกสารสรุปรายงานผลการใช้จ่ายเงินอุดหนุน ตามข้อ 1 รายงานผลการด าเนินการต่อที่
ประชุมคณะท างาน  

          4. ติดตาม เร่งรัด ตรวจสอบและประเมินผล การใช้จ่ายงบประมาณให้เป็นไปตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๙ และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 
2) พ.ศ.2563                                                                                         

 /5.  หากหน่วยงาน......... 
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5. หากหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนไม่ด าเนินการให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์ของโครงการให้

พิจารณาเรียกเงินเท่าจ านวนที่อุดหนุนไปทั้งหมดคืน 
6. รายงานผลการติดตามการด าเนินโครงการให้นายกองค์การบริหารส่วนต าบลวังตะกูทราบ 

 

 ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 
 

สั่ง  ณ  วันที่  ...............  เดือน …………….. พ.ศ. ............. 
 
 

 
              (ลงชื่อ)...................................... 
                                               นายกองค์การบริหารส่วนตำบลวังตะกู 
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(หนังสือแจ้งติดตำมผลกำรด ำเนินงำนกำรใช้จ่ำยของหน่วยงำนที่ขอรับเงินอุดหนุน) 
 
ที ่.....................................          ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลวังตะกู 
                      ๖๘ หมู่ที่ ๔ ต าบลวังตะกู อ าเภอเมือง 

                          จังหวัดนครปฐม ๗๓๐๐๐ 

            (วัน เดือน ปี) ................................. 
 

เรื่อง  ติดตามผลการด าเนินงานการใช้จ่ายเงินอุดหนุนโครงการอาหารกลางวัน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. .......... 
 

เรียน  (หัวหน้าหน่วยงาน/หัวหน้าองค์กรที่ขอรับเงินอุดหนุน) ………………………… 
 

          ตามที่ องค์การบริหารส่วนต าบลวังตะกู ท าบันทึกข้อตกลงการรับเงินอุดหนุนกับ (หน่วยงาน/
องค์กร) ............... ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ........... และได้โอนเงินอุดหนุน งวดแรก นักเรียนจ านวน ......... คน 
จ านวน ........ วัน เป็นจ านวนเงิน .................. บาท (..............................) นั้น 
 

  เพ่ือเป็นการปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ. 2559 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่  2) พ.ศ. 2563 องค์การบริหารส่วนต าบลวังตะกู   
จึงขอให้ท่านรายงานผลการด าเนินงานตามโครงการอาหารกลางวัน งวดที่ 2 พร้อมหลักฐานการใช้จ่ายเงิน
อุดหนุน (ใบเสร็จรับเงิน/ใบส าคัญรับเงิน) รับรองส าเนาทุกรายการที่ใช้จ่ายเงิน ให้องค์การบริหารส่วนต าบล 
วังตะก ู 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและด าเนินการต่อไป      

       
              ขอแสดงความนับถือ  

 
             (..................................) 
               นายกองค์การบริหารส่วนต าบลวังตะกู 
 
 

 

 

 
 

 
 
 

กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
โทร ๐-๓๔๓๐-๐๗๓๗ 
โทรสาร ๐-๓๔๓๐-๐๗๓๗ 
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ saraban_06730119@dla.go.th 
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แบบรายงานความก้าวหน้าโครงการ (กรณีจ่ายเงินเป็นงวด) 

หน่วยงาน / ชุมชน ............................ 

ผลการดำเนินงานระหว่าง ...............................ถึง ............................... (วัน/เดือน/ปี) 

- งบประมาณ 

- งบประมาณโครงการที่ได้รับเงินอุดหนุน  ................................ บาท 

- งบประมาณคงเหลือจากการรายงานครั้งก่อน ................................ บาท 

- งบประมาณที่ใช้ไป ถึงงวดรายงานครั้งนี้  ................................ บาท 

- งบประมาณคงเหลือ    ................................ บาท 

- กิจกรรมที่ดำเนินงาน ......................................................................................................... .................................... 
................................................................................................................................ ..................................................
................................................................................. .................................................................................................  
- ความก้าวหน้าของโครงการ 
  ตามกำหนด   ช้ากว่ากำหนด  เร็วกว่ากำหนด 
ปัญหา/อุปสรรค 
........................................................................... .......................................................................................................
............................................................................................................................. .....................................................
.. 
ข้อเสนอแนะ 
............................................................................................................................. .....................................................
.................................................................................................................................................................... ..............
.. 
 
 
      (ลงชื่อ).........................................ผู้รายงาน  
                         (..............................................)                                      
      ตำแหน่ง.......................................  

      (ลงชื่อ).........................................ผู้รับผิดชอบโครงการ  
                         (..............................................)                                      
      ตำแหน่ง.......................................     

หมายเหตุ รายงานความก้าวหน้าทุกเดือนจนกว่าโครงการจะแล้วเสร็จหรือหมดระยะเวลาโครงการ                                     
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(แบบรายงานผลการด าเนินงาน) 

รายงานผลการดำเนินงานตามโครงการที่ได้รับเงินอุดหนุนจาก 

(องค์การบริหารส่วนจังหวัด/เทศบาล/องค์การบริหารส่วนตำบล........................................) 
โครงการ...................................................................................................... .. 

ประจำปีงบประมาณ พ.ศ................ 
รายงาน ณ วันที่............เดือน..........................พ.ศ.................... 

๑. หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน.................................................................................................. ........................ 

๒. งบประมาณ 
 ๒.๑ งบประมาณของโครงการที่ได้รับเงินอุดหนุน..................................................บาท 
 ๒.๒ งบประมาณท่ีได้ใช้ไปในการดำเนินงานโครงการ............................................บาท 
 ๒.๓ งบประมาณคงเหลือ..............................................บาท (ถ้ามี) 
๓. ผลการดำเนินการ 
 ๓.๑ ผู้ได้รับเงินอุดหนุนขอรายงานผลการดำเนินงานโครงการ ตามบันทึกข้อตกลงการรับเงินอุดหนุน 
เลขที่.........../.............วันที่........เดือน.....................พ.ศ...............ได้รับดำเนินการตามวัตถุประสงค์ของโครงการ 
เมื่อวันที่.......เดือน...................พ.ศ.............และเสร็จสิ้นเรียบร้อยแล้ว เมื่อวันที่.......เดือน.................พ.ศ........... 
 ๓.๒ ผู้ได้รับเงินอุดหนุนขอส่งสำเนาเอกสารใบเสร็จรับเงินหรือเอกสารหลักฐานอื่น จำนวน..........ฉบับ
จำนวนเงิน...................บาท (.............................................) ของการดำเนินการตามโครงการที่ได้รับเงินอุดหนุน  
มาพร้อมหนังสือนี้เพื่อให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้องตรวจสอบต่อไป 
 ๓.๓ ผู้ได้รับเงินอุดหนุนขอส่งเงินงบประมาณคงเหลือ (ถ้ามี) จำนวน............................................บาทคืน
มาพร้อมหนังสือนี้ 
 ๓.๔ ประโยชน์ที่ประชาชนได้รับ (เขียนให้เห็นว่าเกิดประโยชน์กับประชาชนในเขตองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นที่ขอรับเงินอุดหนุนอย่างไร)...................................................................... ......................................... 
............................................................................................................................. ................................................ 
..................................................................................................................................................................... ........ 
๔. ผู้ได้รับเงินอุดหนุนไม่สามารถดำเนินการตามโครงการได้ เนื่องจาก.......................................................... ......จึง
ขอส่งเงินคืน จำนวน.................................บาท (..............................................................) มาพร้ อมหนังสือนี้ 

                             (ลงช่ือ).........................................ผู้รายงาน (ผู้ได้รับเงินอุดหนุน) 

                                                  (.........................................) 
                                           ตำแหน่ง........................................ 

หมายเหตุ กรณีองค์กรประชาชนและองค์กรการกุศลลงนามไม่น้อยกว่าสามคน 
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(หนังสือรำยงำนผลกำรด ำเนินกำรและหลักฐำนกำรใช้จ่ำยของหน่วยงำนที่รับเงินอุดหนุน) 
 
ที ่.....................................               หน่วยงาน/องค์กร......................... 
        …………………………………………..…. 

            (วัน เดือน ปี) ................................. 
 

เรื่อง  ขอส่งรายงานและหลักฐานการใช้จ่ายเงินอุดหนุนพร้อมรายงานการด าเนินการ 
 

เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนต าบลวังตะกู 
 
สิ่งที่ส่งมาด้วย   1. แบบรายงานผล   จ านวน 1 ฉบับ 
   2. หลักฐานการใช้จ่ายเงิน  จ านวน 1 ชุด 
   3. เอกสารสรุปผลการด าเนินการโครงการ จ านวน 1 ชุด 
 

          ตามที่ (หน่วยงาน/องค์กร) ............... ได้รับอนุมัติเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนต าบลวัง
ตะกู เพ่ือด าเนินโครงการ ......................................... เป็นเงิน ........................บาท (..................... ....................) 
ตามบันทึกข้อตกลงการรับเงินอุดหนุนที่อ้างถึง นั้น 
  บัดนี้ การด าเนินการโครงการดังกล่าว ได้ส าเร็จลงแล้ว จึงขอส่งแบบรายงานผล หลักฐานการใช้
จ่ายและเอกสารสรุปผลการด าเนินการโครงการ มาพร้อมนี้ ทั้งนี้ในการใช้จ่ายเงินดังกล่าว ปรากฏว่าไม่มีเงิน
คงเหลือแต่อย่างใด / เงินคงเหลือ จ านวน ................ บาท (.........................................) ซึ่งได้น าส่งคืนพร้อมใน
คราวเดียวกันนี้แล้ว 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ      

       
              ขอแสดงความนับถือ  

 
             (..................................) 
                          หวัหน้าหนว่ยงาน 
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แบบติดตำมและประเมินผลกำรใช้จ่ำยเงินอุดหนุนที่ได้รับจำก องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลวังตะกู 
ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. ..................... 

 

ชื่อโครงการ ........................................................................... 
ชื่อหน่วยงาน / กลุ่ม ........................................................................ 

วงเงินอุดหนุน ................................. บาท (........................................................................ ....) 
 

ตามค าสั่งองค์การบริหารส่วนต าบลวังตะกู ที่ ............/.............. ได้แต่งตั้งคณะท างานติดตามและประเมินผล  
การใช้จ่ายเงินอุดหนุนฯ โครงการ .................................................... ซึ่งได้อุดหนุนให้แก่ .................... .................... 
บัดนี้ โครงการดังกล่าวให้ด าเนินการเสร็จสิ้นแล้ว คณะท างานฯ จึงได้ด าเนินการประเมินผลการใช้จ่ายเงินอุดหนุน
ดังกล่าว โดยมีรายละเอียด ดังนี้ 
 
ผลกำรติดตำมและประเมินผล 
 1. รำยกำรค่ำใช้จ่ำยที่มีใช้จ่ำยเงิน ดังนี้ 

ที ่ รายการ จ านวน 
(หน่วย) 

เป็นเงิน 
(บาท) 

รวมเป็นเงิน 
(บาท) 

     
     
     
     
     
  รวมเป็นเงิน  

 
 2. กำรตรวจสอบกำรใช้จ่ำยเงินและกำรด ำเนินกิจกรรม 

ที ่ รายการ ถูกต้อง ไม่ถูกต้อง หมายเหตุ 
1. รายการค่าใช้จ่ายทุกรายการถูกต้องตามที่ได้รับ

อนุมัต ิ
   

2. มีหลักฐานการเบิกจ่ายถูกต้อง ครบถ้วนทุก
รายการ 

   

3. มีการด าเนินการครบถ้วนทุกกิจกรรมและบรรลุ
ตามวัตถุประสงค์แล้ว 

   

 
 3. กำรตรวจสอบเงินเหลือจ่ำย 
      (  ) มีเงินเหลือจ่าย .................... บาท    (  ) ไม่มีเงินเหลือจ่าย 
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 4. ข้อเสนอแนะอ่ืน ๆ 
..................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................  
 คณะท างานติดตามและประเมินผลการใช้จ่ายเงินอุดหนุนองค์การบริหารส่วนต าบลวังตะกู ชุดคณะ
ด าเนินการ ส านัก/กอง ........................ จึงลงลายมือชื่อไว้เป็นหลักฐาน เมื่อวันที่ ....... เดือน ............. พ.ศ. ......... 
 
 
  (ลงชื่อ)..................................... คณะท างาน 

(..................................................) 
ต าแหน่ง ................................................ 

 

(ลงชื่อ)..................................... คณะท างาน 
(..................................................) 

ต าแหน่ง ................................................ 
 

(ลงชื่อ)..................................... คณะท างาน 
(..................................................) 

ต าแหน่ง ................................................ 
 

-38- 



ที ่.....................................          ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลวังตะกู 
                      ๖๘ หมู่ที่ ๔ ต าบลวังตะกู อ าเภอเมือง 

                          จังหวัดนครปฐม ๗๓๐๐๐ 

            (วัน เดือน ปี) ................................. 

เรื่อง  รายงานการติดตามและประเมินผลการใช้จ่ายเงินอุดหนุน (แบบ อปท.2) ปีงบประมาณ พ.ศ. ............... 

เรียน  ผู้อ านวยการส านักงานตรวจเงินแผ่นดินจังหวัดนครปฐม 

สิ่งที่สิ่งมาด้วย แบบรายงานการติดตามและประเมินผลการใช้จ่ายเงินอุดหนุน(แบบ อปท.2)  จ านวน ๑ ชุด 

  ตามที่ส านักงานตรวจเงินแผ่นดิน ได้ก าหนดแบบรายงานงบประมาณรายจ่ายหมวดเงินอุดหนุน
และแบบรายงานการติดตามและประเมินผลการใช้จ่ายเงินอุดหนุน (แบบ อปท.2) เพ่ือให้องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น จัดท าและรายงานเกี่ยวกับเงินอุดหนุนให้ส านักงานตรวจเงินแผ่นดินจังหวัด โดยทางไปรษณีย์
อิเล็กทรอนิกส์ รายงานการติดตามและประเมินผลการใช้จ่ายเงินอุดหนุน (แบบ อปท.2) ภายในเดือน ธันวาคม 
ของปีงบประมาณถัดไป นั้น 

  องค์การบริหารส่วนต าบลวังตะกู ขอรายงานการติดตามและประเมินผลการใช้จ่ายเงินอุดหนุน
(แบบ อปท.2) ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ...............  รายละเอียดปรากฏตามสิ่งที่ส่งมาด้วยพร้อมนี้ 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ       

      ขอแสดงความนับถือ  

 
             (..................................) 
               นายกองค์การบริหารส่วนต าบลวังตะกู 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
โทร ๐-๓๔๓๐-๐๗๓๗ 
โทรสาร ๐-๓๔๓๐-๐๗๓๗ 
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ saraban_06730119@dla.go.th 
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    แบบ อปท. ๒ 

องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลวังตะก ูอ ำเภอเมืองนครปฐม จังหวัดนครปฐม 

รำยงำนกำรติดตำมและกำรประเมินผลกำรใช้จ่ำยเงินอุดหนุน ปีงบประมำณ พ.ศ....... 
          

ล ำดับ 
หน่วยงำน/องคก์ร วันที่ท ำบนัทกึ 

โครงกำร/กิจกรรม 
วันที่เบิก จ ำนวนเงิน เงินเหลือจ่ำย 

รำยงำนผลกำรด ำเนนิกำรภำยใน ๓๐ 
วันหลังเสร็จโครงกำร 

ที ่
ที่รบักำรสนบัสนนุ ข้อตกลง * จ่ำยเงิน เบิกจ่ำยทั้งสิ้น จ ำนวนเงิน วันที่ส่งคืน วันที่รำยงำน 

ผลกำร
ด ำเนนิกำร 

1 ............................... ............................ โครงการอาหารกลางวัน             

                    

                    

          
          

  "เอกสำรที่จัดส่งให้ส ำนักงำนกำรตรวจเงินแผ่นดิน ถูกต้องตรงกับควำมเป็นจริงทุกประกำรและมิได้ปกปิดข้อเท็จจริงหรือบิดเบือนควำมจริงอันเป็นสำระส ำคัญ" 

  

 

 

 

 
 

  

      

      

      

 หมำยเหตุ   : ๑. การรายงานให้รายงานโครงการเงินอุดหนุนท่ีเป็นกรณีมีเหตุฉุกเฉินและมีความจ าเป็นต้องด าเนินการโดยด่วนท่ี  
 

 

      ไม่ได้บรรจุในข้อบัญญัติ/เทศบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปี หรืองบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติม ตามประกาศ    

     คณะกรรมการการกระจายอ านาจฯ ข้อ ๔ วรรคสอง ด้วย      

  ๒. * กรณีการอุดหนุนให้องค์กรประชาชน องค์กรการกุศล และองค์กรท่ีจัดต้ังตามกฎหมาย ตามหนังสือ    

     กระทรวงมหาดไทย ด่วนมากท่ี มท ๐๘๐๘.๒/๗๔ ลงวันท่ี ๘ มกราคม ๒๕๕๓ ข้อ ๖     

       .................................................ผู้รบัรอง           

(.....................................................) 

นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลวังตะกู 

      (ลงชื่อ)..................................................ผู้รับรอง           
(.............................................) 

ปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลวงัตะกู 
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ภำคผนวก 
1. ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2559  

2. ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ 2)  

พ.ศ. 2563   

3. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/ว 4750 ลงวันที่ 14 สิงหาคม 2563  
เรื่อง ซักซ้อม แนวทางปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ. 2559 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2563  

4. พระราชบัญญัติก าหนดแผนและข้ันตอนการกระจายอ านาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
พ.ศ. 2542 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2549 

 


